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• 如有申請加班/假單，但申請案件為0，代表已批核完畢。

• 如申請加班已批核完畢，但差勤狀況顯示藍色字體
   一般加班(待核算)，則常見問題如下:
  該加班實際日數尚未經過(0401加班單已批核但目前是
    0330) 
加班進出卡有缺漏以致無法核算。

  早自習加班申請，加班出卡打在中午1200後，系統有
    刷卡紀錄，但申請加班時系統無法抓取該刷卡紀錄。
    (故請將加班出卡刷在1200前)。
  其他系統問題。 
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加班進出卡有缺漏以致無法核算。>>檢視是否為加班進出卡闕漏方式:
差勤系統-差勤-加班-點選申請的加班日期-會顯示出綠色字體表示該日所有刷卡紀錄，如無加班進出卡則有漏
打卡，漏打卡未超過3日，可用差勤系統遺忘刷卡功能線上補申請(1年20次/1月3次)，如已超過3日，請填寫紙
本10910差勤系統簽到(退)證明單(校網頁-人事室-檔案區-表單下載)送人事室登記。



10910差勤系統簽到(退)證明單 校網頁-人事室-檔案區-表單下載
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