高雄市立中正高級中學
WebITR差勤系統超過3日加班申請
	單位
	
	申請日期
	　　年　　月　　日

	職稱
	
	姓名
	

	申請補登理由

	

	申請補登時間

	日期
	[bookmark: _GoBack]簽到時間
	簽退時間

	
	時　　　分
	時　　　分

	
	時　　　分
	時　　　分

	
	時　　　分
	時　　　分

	
	時　　　分
	時　　　分

	
	時　　　分
	時　　　分


擬辦：
一、附件為實際加班紀錄(刷卡/簽到退紀錄)。(差勤作業>差勤資料查詢>選擇補登日期>列印)
二、上述時段已超過3日加班申請，請准予補登。
第一層決行
單位主管               人事室                  校長      
