高雄市立中正高級中學
申請WebITR差勤系統忘打卡 (超過3日用)
	單位
	
	日期
	　　年　　月　　日

	姓名
	職稱
	未簽到退時段

	
	
	簽到時間
	簽退時間

	
	
	　　　時　　　分
	　　　時　　　分

	
	
	　　　時　　　分
	　　　時　　　分

	
	
	　　　時　　　分
	　　　時　　　分

	
	
	　　　時　　　分
	　　　時　　　分

	
	
	　　　時　　　分
	　　　時　　　分

	申請事由

	□本人確於上開時間到勤,請准補登。
□本人確於上開時間離勤,請准補登。
□本人確於上開時間到勤,惟因             漏未刷卡,請准補登。
□本人確於上開時間離勤,惟因             漏未刷卡,請准補登。
□忘刷加班進卡
□忘刷加班出卡
□其他事由：                                               


單位主管:                 人事室:                 校長:
